
 
 

 

 
 

แนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภท 

ใชส้ิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ 

การยืมใช้ภายในสถานที่ การยืมใช้นอกสถานที่ 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอแม่เมาะ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 



 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลอืงของเจ้าหน้าที่รัฐ 
ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดลำปาง 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ข้อ 207 ถึงข้อ 209 (การยืม) 

 
ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1  10 นาที 1. ผู้ยืมพัสดุ 
2. เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

  10 นาที เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
 
 

  10 นาท่ี เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
 
 

  20 นาที 1. เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
2. เจ้าหน้าท่ีคลัง
และพัสดุ 
3. ผู้อำนวยการ 
หรือ ผู้ท่ีได้รับ
มอบหมาย 

   1. ผู้ยืมพัสดุ 
2. เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

   ผู้ยืม/ผู้ส่งคืนพัสดุ 
 
 

   ผู้รับคืนพัสดุ 
(เจ้าหน้าท่ีพัสดุ) 
 
 

   ผู้รับคืนพัสดุ 
(เจ้าหน้าท่ีพัสดุ) 
 

 
 

 

ผู้ขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มใบยืมพัสดุประเภทคงรูป
ของหน่วยงานสำนักงานสาธารณสุขอำเภอแม่เมาะ 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุของหน่วยงานตรวจสอบ 

เสนอผ่านหัวหน้าพัสดุของหน่วยงาน ตามกรณีที่ยืม 

หัวหน้าพัสดุ เสนอ
ความเห็น เพื่อพิจารณา

อนุมัติ 

3. ไม่
อนุมัติ 

3. 
อนุมัติ 

ผู้รับผิดชอบตรวจเชค็สภาพของพัสดุที่จะยืม 

ผู้ยืมพัสดุ / ผู้ส่งคืนพัสดุ 

ผู้รับคืนพัสดุตรวจสอบพัสดุ กรณีชำรุด /
เสียหาย / สูญหาย 

จัดเก็บพัสดุ 



 
 


